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Ausfüllhinweise für Paten-Reisekostenabrechnung  
 
Bitte speichert zunächst die anliegende EXCEL-Datei „Abrechnung-SR-Pate“ auf 
eurem PC ab.  
 
Die folgenden Angaben müssen am PC/Laptop, etc. vorgenommen werden:  
 

 Bitte füllt in Zeile 3 Name, Vorname aus  
 

 In Zeile 4 kommt Eure Anschrift  
 

 Weiterhin füllt in Zeile 5 die IBAN und die BIC eurer Bankverbindung aus  
 
 

 Ab Zeile 25 muss pro Betreuung eine Zeile ausgefüllt werden, und zwar:  
 

 Spalte A: das Datum der Betreuung in der Form TT.MM.JJJJ  
 Spalte B: die Anschrift (Ort, Straße) der Sportanlage  

 
 Um beide Angaben in das Feld zu bekommen, müsst ihr nach Eingabe des Ortes die 

Tastenkombination „Alt“ (gedrückt halten) und „Enter/Eingabetaste“ drücken; so 
erhaltet ihr eine 2. Zeile für die Straße im entsprechenden Feld (ggf. sinnvoll 
abkürzen)  

 
 Spalte C: den Namen und den Vornamen des betreuten SR  

 
 Um beide Angaben in das Feld zu bekommen, müsst ihr nach Eingabe des Namens 

die Tastenkombination „Alt“ (gedrückt halten) und „Enter/Eingabetaste“ drücken; so 
erhaltet ihr eine 2. Zeile für den Vornamen im entsprechenden Feld (ggf. sinnvoll 
abkürzen)  

 
 Spalte D: den gem. Ansetzung vermerkten Spielbeginn in der Form hh:mm (z.B. 

11:00)  
 

 Spalte E: das Ende in der Form hh:mm (genau 2 Stunden nach Uhrzeit in Spalte 
D); also z.B. 13:00 bei Beginn 11:00.  

 
 Es werden so genau 2 LE = 20,00 € (Betreuerhonorar) berechnet!  

 
 Spalte L: die gefahrenen km   

 
 
Die Gesamtsumme in Spalte P wird ebenfalls maschinell berechnet!  
 


